Структура реферата. 

Основные требования к оформлению.

Реферат - краткое изложение в письменном виде информации на заданную тему.

В соответствии с требованиями Приказа МВД России от 29 июня 2009 года № 490, утвердившим «Наставление по организации профессиональной подготовки сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации», сотрудники, направляемые на повышение квалификации, обязаны подготовить реферат в соответствии с тематикой, ежегодно направляемой образовательными учреждениями МВД России в комплектующие органы МВД, ГУВД, УВД, УВДТ, ОВДРО. а непосредственные начальники совместно с кадровыми аппаратами обязаны контролировать подготовку рефератов (п.71,72).

Реферат готовится сотрудником органов внутренних дел по месту службы, либо в период обучения в Институте.

Реферат должен отвечать следующим требованиям:

-актуальность рассматриваемой проблемы, вопроса (вопросов);

-обоснованность излагаемых проблем, вопросов, предложений;

-логичность и краткость изложения;

-иметь практическое значение.

Реферат включает в себя следующие разделы:

Введение (3-5% объема реферата), где обосновывается актуальность, практическая значимость выбранной темы.

Аналитическая часть (15-20% объема реферата), где проводится анализ существующего состояния рассматриваемой темы, формируется проблема, задача (задачи), подлежащая решению, определяются цель и объект исследования.

Основная часть (65-70% объема реферата), содержащая обоснованные пути решения поставленной проблемы, задачи (задач).

Выводы и предложения (3-5% объема реферата), где даются краткие выводы, полученные автором в ходе работы над рефератом, определяется их практическая значимость и указываются возможные пути применения в деятельности правоохранительных органов

Библиография, где приводится пронумерованный цифрами список используемой литературы, на который в тексте реферата должны быть со​ответствующие ссылки.

Приложения (при необходимости), где помещаются вспомогательные материалы, дополняющие и поясняющие основной текст реферата, на которые в тексте реферата делаются соответствующие ссылки.

Материала реферата брошюруются в следующем порядке:

-Титульный лист;
-Содержание (план работы);

-Введение;

-Основная часть;

- Заключение
-Библиография;

Нумерация страниц должна быть сквозной, начиная с титульного листа.

Реферат представляется в отпечатанном виде с использованием текстового редактора «Word». Параметры страницы: сверху - 2,0 см; снизу -2,5 см; слева - 2,5 см; справа - 1,0 см. Шрифт - «Times New Roman». Размер № 14. Междустрочный интервал - полуторный. Ориентация - книжная.

Изложение текста реферата должно быть кратким, точным и четким, исключающим двойственное толкование. Графики и таблицы выполняются на отдельных листах и должны иметь соответствующие ссылки в тексте реферата. Не допускается использования произвольного сокращения слов непризнанной терминологии. Приведенные в работе цитаты, заимствованные материалы, статистические данные должны иметь ссылки на первоисточники.

Реферат, содержащий сведения секретного характера и материалы для служебного пользования, оформляется в установленном порядке. Степень секретности реферата определяет автор совместно с руководителем соответствующего подразделения МВД России.

Реферат представляется сотрудником органов внутренних дел по прибытии на факультет повышения квалификации КЮИ МВД России на соответствующую кафедру в распечатанном виде.

Представленные сотрудниками органов внутренних дел рефераты подлежат рассмотрению, анализу, оценке и наиболее актуальные публикуются в ведомственной печати, а также заносятся на сервер локальной информационной сети института.

